CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---o0o---
BIÊN BẢN
Về việc xác nhận chuyển nhầm tiền và hoàn trả
Hôm nay, ngày …… tháng …… năm ……, tại …………………………………, chúng tôi gồm có :
1. BÊN CHUYỂN NHẦM (BÊN A)
· Tên đơn vị	: ............................................................................................................
· Mã số thuế	: ............................................................................................................
· Địa chỉ	: ............................................................................................................
· Đại diện	: ............................................................................................................
· Chức vụ	: ............................................................................................................
· Số tài khoản	: ............................................................................................................
· Ngân hàng	: ............................................................................................................
2. BÊN NHẬN TIỀN (BÊN B)
· Tên đơn vị	: ............................................................................................................
· Mã số thuế	: ............................................................................................................
· Địa chỉ	: ............................................................................................................
· Đại diện	: ............................................................................................................
· Chức vụ	: ............................................................................................................
· Số tài khoản	: ............................................................................................................
· Ngân hàng	: ............................................................................................................

NỘI DUNG SỰ VIỆC
Vào ngày …… / …… / ……, Bên A đã chuyển nhầm tiền vào tài khoản của Bên B với thông tin sau:
· Số tiền chuyển nhầm	: ......................................................................................
· Bằng chữ			: ......................................................................................
· Số tài khoản nhận		: ......................................................................................
· Ngân hàng			: ......................................................................................
· Nội dung chuyển khoản	: ......................................................................................
· Thời gian giao dịch		: ......................................................................................
Sau khi kiểm tra, hai bên xác nhận khoản tiền trên không phát sinh từ giao dịch mua bán hàng hóa, cung cấp dịch vụ hoặc nghĩa vụ thanh toán nào giữa hai bên. Đây là giao dịch chuyển nhầm do sai sót trong quá trình thực hiện chuyển khoản.
CAM KẾT HOÀN TRẢ
Bên B xác nhận đã hoàn trả lại toàn bộ số tiền chuyển nhầm cho Bên A với thông tin sau:
· Số tiền hoàn trả		: ......................................................................................
· Ngày hoàn trả		: ......................................................................................
· Hình thức			: Chuyển khoản
· Số tài khoản nhận		: ......................................................................................
· Chủ tài khoản		: ......................................................................................
Hai bên thống nhất rằng sau khi hoàn trả số tiền trên sẽ không còn bất kỳ khiếu nại hoặc tranh chấp nào liên quan đến giao dịch chuyển nhầm này. Biên bản được lập để làm căn cứ kế toán và chứng minh giao dịch không phải doanh thu của doanh nghiệp.
Biên bản được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản, có giá trị pháp lý như nhau.
	ĐẠI DIỆN BÊN A
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)
	ĐẠI DIỆN BÊN B
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)
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